
 

SETTORE 5
            POLIZIA MUNICIPALE   

PROCEDIMENTO

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO
TERMINE DI 

CONCLUSIONE

EVENTUALI 
ALTRI TERMINI 

PROCEDIMENTALI
COMPETENZA ATTO 

FINALE
TEMPI 
MEDI

NOTIFICA DELLE 
INFRAZIONI AL 

CODICEDELLA STRADA
AGENTI DI P.M. RESPONSABILE DEL 

SETTORE POLIZIA 
MUNICIPALE 

90 gg __
RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

NOTIFICA DELLE 
INFRAZIONI  A LEGGI 
DIVERSE DAL CODICE 

DELLA STRADA 

AGENTI DI P.M.
RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 90 gg __
RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

RILASCIO ATTI 
INERENTI INCIDENTI 

STRADALI
RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 10 gg

__ RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

RILASCIO 
CONCESSIONI 

RESIDENTE ZONE 
PARCHEGGIO A 

PAGAMENTO 
CENTRO ABITATO E 

PARCHEGGIO 
OSPEDALE SOLO PER 

IL PERSONALE 
DIPENDENTE

AGENTI DI P.M. RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 
10 gg

__ RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

RILASCIO 
ABBONAMENTI 

COMMERCIANTI E 
DIPENDENTI 
OSPEDALE 

PARCHEGGI A 
PAGAMENTO CENTRO 

ABITATO ED EX 
CAMPO SPORTIVO

AGENTI DI P.M.
RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 
10 gg __

RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

RILASCIO COPIE DI 
ATTI INERENTI  ALLA 

RICHIESTA DI 
ACCESSO AGLI ATTI

RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 10 gg __ RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

PRESA VISIONE E 
RILASCIO COPIE DI 

VERBALI DI 
ACCERTAMENTO DI 

VIOLAZIONI 
AMMINISTRATIVE E A 

SEGUITO DI 
EMISSIONE E 
NOTIFICA DI 
CARTELLE 

ESATTORIALI

AGENTI DI P.M.

RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

10 gg

__ RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

MOBILITA' 
PERSONE 

INVALIDE: 
RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE 
E SPECIALE 

CONTRASSEGNO 

AGENTI DI P.M.

RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 
20 gg __

RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

LIQUIDAZIONE 
FATTURE PER 
FORNITURE DI 

BENI E SERVIZI DI 
PERTINENZA DEL 

SETTORE

AGENTI DI P.M. RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 30 gg DALLA 

RICEZIONE DELLA 

FATTURA

__ RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 

RILASCIO RICEVUTE 
DI PAGAMENTO 

“BREVI MANU” PER 
INFRAZIONI AL 

C.d.S.

AGENTI DI P.M. RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE IMMEDIATO __
RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE 



RILASCIO RICEVUTE 
DI PAGAMENTO 
PUBBLICITA' ED 

AFFISSIONI 
GIORNALIERE. 

GESTIONE 
CALENDARIO

AGENTI DI P.M.
RESPONSABILE DEL 
SETTORE POLIZIA 

MUNICIPALE IMMEDIATO
__ RESPONSABILE DEL 

SETTORE POLIZIA 
MUNICIPALE 

CONCESSIONE 
DINIEGO-PROROGA- 

SOSPENSIONE 
ATTIVITA' 

RISTORAZIONE

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO
RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 20 gg POLIZIA 
MUNICIPALE

RESPONSABILE 
SETTORE 1 20 gg

ATTIVITA' DI 
SOMMINISTRAZION

E ALIMENTI E 
BEVANDE      (SCIA 
di avvio, modifica e 
comunicazioni  di 

subingresso variazioni 
soggettive, cessazioni  e 

altre comunicazioni)

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 15  gg
POLIZIA 

MUNICIPALE
RESPONSABILE 

SETTORE 1
10 gg

ATTIVITA' DI 
SOMMINISTRAZION
E NEI CIRCOLI (SCIA 

di avvio, modifica e 
comunicazioni  di 

variazioni soggettive, 
cessazioni)

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO
RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 15  gg
POLIZIA 

MUNICIPALE
RESPONSABILE 

SETTORE 1
10 gg

ATTIVITA' DI 
PANIFICIO (SCIA  di 

avvio, modifica e 
comunicazioni  di 

variazioni soggettive, 
cessazioni)

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO
RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 15  gg
POLIZIA 

MUNICIPALE
RESPONSABILE 

SETTORE 1 10 gg

ATTIVITA' DI 
STRUTTURE 

RICETTIVE (SCIA di 
avvio, modifica e altre 

comunicazioni, 
variazioni soggettive e 

trasferimenti di titolarità 
o gestione)

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE
15  gg

 

POLIZIA 
MUNICIPALE RESPONSABILE 

SETTORE 1 10 gg

ATTIVITA' DI 
ESERCIZIO DI 

VICINATO( SCIA di 
avvio,  trasferimento 

ampliamento superficie, 
modifica settore 

merceologico e altre 
comunicazioni, 

variazioni soggettive e 
trasferimenti di titolarità 
o gestione, sospensione)

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO
RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE
30  gg

 

POLIZIA 
MUNICIPALE

TRIBUTI

RESPONSABILE 
SETTORE 1 20 gg

DECADENZA 
CONCESSIONE 

AUTORIZZAZIONI 
SOSPENSIONI 
ATTIVITA' DI 

COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO
RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 30 gg
POLIZIA 

MUNICIPALE
TRIBUTI

RESPONSABILE 
SETTORE 1 20 gg

AUTORIZZAZIONE 
INSTALLAZIONE 

INSEGNE, 
ISCRIZIONI, 

CARTELLONI 
PUBBLICITARI 
ILLUMINATI, 
ORDINARI, E 

TARGHE IN FORMA 
PERMANENTE E 
TEMPORANEA

RESPONSABILE 
UFFICIO TRIBUTI

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 30 gg
POLIZIA 

MUNICIPALE
SETTORE 2

SVILUPPO DEL 
TERRITORIO

RESPONSABILE 
SETTORE 1

20 gg



CONCESSIONE E/O 
AUTORIZZAZIONE 
PER ATTIVITA' DI 

SPETTACOLO 
VIAGGIANTE (parco 
divertimenti, giostre 

singole, piccoli 
complessi , circo, teatri 
viaggianti , spettacoli 

acrobatici)

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO
RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 30 gg
POLIZIA 

MUNICIPALE
TRIBUTI

RESPONSABILE 
SETTORE 1 20 gg

ATTIVITA' DI 
IMPRENDITORI 

AGRICOLI (scia di 
avvio , trasferimento e 
altre comunicazioniI)

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE
30 gg POLIZIA 

MUNICIPALE
TRIBUTI

RESPONSABILE 
SETTORE 1 20 gg

ATTIVITA' DI 
MEDIE/GRANDI 
STRUTTURE DI 

VENDITA (ANCHE IN 
FORMA DI CENTRO 

COMMERCIALE) 
AUTORIZZAZIONE 

(proroga termini di 
sospensione/attivazione 

oltre il termine 
consentito)

 

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO

 RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE 60 gg
POLIZIA 

MUNICIPALE
TRIBUTI

RESPONSABILE 
SETTORE 1 30 gg

ATTIVITA' DI 
DISTRIBUTORI DI 

CARBURANTE 
AUTORIZZAZIONE 
per avvio, modifiche, 

proroghe, sospensione ,

RESPONSABILE 
UFFICIO 

COMMERCIO

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE
60 gg

POLIZIA 
MUNICIPALE

TRIBUTI

RESPONSABILE 
SETTORE 1 30 gg

CONCESSIONE, 
RINUNCIA ,REVOCA, 
REGOLARIZZAZIONE 

VOLTURA PASSO 
CARRABILE

RESPONSABILE 
SETTORE 1

UFFICIO TRIBUTI 
RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE
30 gg

POLIZIA 
MUNICIPALE

SETTORE 2
SVILUPPO DEL 

TERRITORIO

RESPONSABILE 
SETTORE 1 20 gg

TRATTAMENTO 
SANITARIO 

OBBLIGATORIO 
(T.S.O.)

RESPONSABILE 
SETTORE 1

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE ENTRO 48 ORE

POLIZIA 
MUNICIPALE 

A.S.P.
SINDACO

ENTRO 48 
ORE

      REVOCA 
TRATTAMENTO 

SANITARIO 
OBBLIGATORIO 

(T.S.O.)

RESPONSABILE 
SETTORE 1

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE
ENTRO 48 ORE POLIZIA 

MUNICIPALE 
A.S.P

SINDACO ENTRO 48 
ORE

ACCERTAMENTO 
TRATTAMENTO 

SANITARIO 
OBBLIGATORIO 

(T.S.O.)

RESPONSABILE 
SETTORE 1

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO POLIZIA 

MUNICIPALE
ENTRO 48 ORE POLIZIA 

MUNICIPALE 
A.S.P

SINDACO ENTRO 48 
ORE


