
SETTORE  3 - LAVORI PUBBLICI

PROCEDIMENTO UNITA’
ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

DELL’ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI

COMPETENZA 
ATTO FINALE

TEMPI 
MEDI

Stipula dei 
contratti di 
appalto di lavori, 
servizi e forniture 
in forma pubblica 
amministrativa e 
convenzioni 
onerose

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

60gg 
(contratti 

appalto) – 30 
gg 

(convenzioni)

no Resp.le del
Settore 1 
Amministrativ
o
(procedimento 
rogito e 
adempimenti 
successivi)

60gg 
(contratti 
appalto) – 
30 
gg(conve
nzioni)

Gara di appalto 
lavori con 
procedura ad 
evidenza pubblica 
(dall’approvazion
e del bando 
all’aggiudicazione 
definitiva)   

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 120 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 120

Gara di appalto 
servizi e forniture 
con procedura ad 
evidenza pubblica 
(dall’approvazion
e del bando 
all’aggiudicazione 
definitiva)   

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore 

gg 120 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 120

Formazione 
elenco per 
procedura 
ristretta, 
semplificata per 
appalto di lavori

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore 

30 dicembre 
di ogni anno

no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 30

Accesso agli atti 
di gara (appalti 
lavori, servizi e 
forniture)

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 30 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 30

Conferimento 
incarichi 
professionali 
sotto i 40 mila 
euro

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore 

gg 30 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 30

Conferimento 
incarichi 
professionali 
sotto 100 mila 
euro

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 60 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 60

Procedure 
negoziate previa 
pubblicazione 
bando di gara per 
affidamento 
lavori

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 130 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 130



Procedure 
negoziate senza 
previa 
pubblicazione 
bando di gara 
per affidamento 
lavori 

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 45 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 45

Certificazione di 
esecuzione lavori

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 20 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP.

gg 20

Accordo bonario Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore    LL.PP

gg 150 no Giunta gg 150

Redazione, 
approvazione e 
liquidazione stati 
avanzamento 
lavori

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 20 no

Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 20

Certificato di 
collaudo

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 180 no
1) 
Collaudatore
2) 
Responsabile 
del Settore 3

gg 180

Certificato di 
regolare 
esecuzione   

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 90 no

1) Direttore 
dei Lavori
2) 
Responsabile 
del Settore 3 

gg 90

Affidamento 
servizi a 
trattativa privata 
con gara ufficiosa

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 30 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP

gg 30

Appalto servizi 
tramite 
procedura aperta 
o ristretta

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 60 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP

gg 60

Richiesta 
finanziamenti 
manutenzione e 
realizzazione di 
opere pubbliche 

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 10 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP

gg 10

Procedure 
negoziate per 
fornitura di beni 
e servizi

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 50 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 50

Cottimo 
fiduciario per 
fornitura di 
lavori, beni e 
servizi 

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 50 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP

gg 50

Acquisizione di 
forniture di beni 
e servizi 
mediante 
regolamento 
economale 

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 30 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP

gg 50

Dichiarazione 
della pubblica 
utilità per la 
realizzazione di 
opere pubbliche 

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 120 no

Resp.le del
Settore 3 
LL.PP.

gg 120



Offerta indennità 
provvisoria Settore 3   LL.PP

Resp.le del
Settore gg 90 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP.

gg 90

Liquidazione 
indennità di 
esproprio

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 60 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 60

Decreto di 
esproprio Settore 3   LL.PP Resp.le del

Settore
gg 100 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP

gg 100

Esecuzione 
decreto di 
esproprio

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 90 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP

gg 90

Redazione del 
piano particellare 
di esproprio 

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 60 no
1) Progettista 
2) 
Responsabile 
del Settore 3 

gg 60

Determinazione 
indennità 
provvisoria

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 100 no
1) Progettista 
2) 
Responsabile 
del Settore 3

gg 100 

Determina a 
contrarre per 
cessione 
volontaria ex art. 
45 DPR 327/2001

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 100 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP.

gg 100 

Svincolo 
indennità 
depositata presso 
la Cassa DD.PP.   

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore    LL.PP gg 60 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP. 

gg 60

Occupazione 
d’urgenza ex art. 
22 bis DPR 
327/2001i   

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 100 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP.

gg 100

Autorizzazione ad 
introdursi 
nell’area 
interessata 
dall’opera 
pubblica ex art. 
15 DPR 327/2001

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 90 no Resp.le del
Settore 3 
LL.PP.

gg 90

Redazione del 
verbale di 
immissione in 
possesso e/o 
occupazione 
d’urgenza   

Settore 3   LL.PP Resp.le del
Settore

gg 40 no
1) Progettista
2) 
Responsabile 
del Settore 3

gg 40

Approvazione 
Q.T.E. per 
interventi di 
edilizia agevolata 

Settore 3   LL.PP
Resp.le del
Settore gg 45 no Resp.le del

Settore 3 
LL.PP

gg 45


